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Consultingowe Centrum
Ksztalcenia Ustawicznego

Prawne aspekty elektronicznego obiegu dokumentow w praktyce

szkolenie on-line, 3 czerwca 2024 r.

Wyktadowca

Radca prawny realizujgcy obstuge prawng powiatowego urzedu pracy, absolwent Wydziatu Prawa
i Administracji Uniwersytetu Slaskiego, aplikacja radcowska przy Okregowej Izbie Radcéw Prawnych
w Katowicach, absolwent studiéw podyplomowych z zakresu zarzgdzania, praktyk z wieloletnim
doswiadczeniem, prowadzi szkolenia i zajecia dla pracownikéw powiatowych i wojewddzkich urzedéw

pracy.
Program

Celem szkolenia jest profesjonalne i prawidtowe realizowanie zadan z zakresu dokonywania doreczen, ze
szczegblnym uwzglednieniem doreczen elektronicznych. Szkolenie dedykowane jest pracownikom
powiatowych urzedéw pracy zajmujgcym sie w swojej codziennej pracy tematyka szkolenia.

I.  Forma elektroniczna czynnosci prawnych i rodzaje podpisdw elektronicznych w kontekscie zadan

urzedu pracy.

[l.  Elektroniczny obieg dokumentdw:
a) analiza SWOT dla wprowadzenia elektronicznego obiegu dokumentéw
b) wybdr obszaréw do wdrozenia EOD
c) wybdr dostawcy oprogramowania
d) procedura przetargowa, wzory dokumentéw i uméw
e) dostosowanie procedur i dokumentéw w Urzedzie Pracy do EOD
f) aspekty prawne ochrony danych osobowych

lll.  Elektroniczny obieg faktur.

IV.  Umowy zawierane w wersji elektronicznej.

V.  Elektroniczna archiwizacja dokumentéw.

Informacje organizacyjne

Koszt udziatu w szkoleniu: 450 zt/os. brutto
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Cena obejmuje: udziat w szkoleniu, materialy dydaktyczne w wersji elektronicznej oraz zaswiadczenie
o ukonczeniu szkolenia w oparciu o rozporzagdzenie MEN z 6 pazdziernika 2023 r. w sprawie ksztatcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. 2023 r., poz. 2175).

CZAS TRWANIA: 5 godzin (9.00 — 14.00)
FORMA: - szkolenie on-line
- wyktad

- prezentacja (w materiatach szkolenia)
- dyskusja panelowa (w miare mozliwosci technicznych)

WYMAGANIA - tacze internetowe o wystarczajgcej przepustowosci

SPRZETOWE: - komputer/laptop/smartfon umozliwiajgcy komunikacje on-line
- kamera internetowa (opcjonalnie)

Koordynator szkolenia: Jacek Kalisz, 601 092 094, jk@ccku.pl


mailto:jk@ccku.pl
mailto:jk@ccku.pl

