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PODPIS ELEKTRONICZNY W URZEDZIE PRACY

szkolenie on-line, 12 marca 2025 r.

Wyktadowca

ekspert rynku cyfrowego, specjalizujgcy sie w cyfryzacji administracji publicznej. Realizator projektu e-
doreczen w Ministerstwie Cyfryzacji, gdzie do 2019 roku byly wdrazane prace nad implementacja
nowoczesnych rozwigzan w zakresie komunikacji elektronicznej w ustugach publicznych. Gtéwne obszary
zainteresowan to procedury administracyjne zwigzane z realizacjg ustug publicznych z wykorzystaniem
srodkéow komunikacji elektronicznej. Autor iwspodtautor kilkudziesieciu publikacji dotyczacych
informatyzacji administracji publicznej, posiada wieloletnie doswiadczenie w zarzadzaniu
interdyscyplinarnymi projektami IT. Prowadzi szkolenia z zakresu e-doreczen oraz elektronicznego
obiegu dokumentéw w jednostkach publicznych, dzielgc sie swoim doswiadczeniem w cyfryzacji
procesow administracyjnych.

Program

1. Wprowadzenie

Cel szkolenia:

Szkolenie ma na celu dostarczenie uczestnikom ogdlnej wiedzy o podpisach elektronicznych
w kontekscie pracy urzedéw. Uczestnicy nauczg sie nie tylko teorii, ale réwniez zdobedg praktyczne
umiejetnosci zwigzane z wdrozeniem i korzystaniem z podpiséw elektronicznych.

Szkolenie jest podzielone na trzy kluczowe etapy:

. zrozumienie
. wdrozenie
. korzystanie z podpisu elektronicznego

Takie podejscie pomoze uczestnikom lepiej zrozumieé istote podpisu elektronicznego oraz jak moga go
wykorzystaé¢ w pracy w urzedzie i réznych obszarach swojego zycia.

Korzysci ptyngce ze stosowania podpisu elektronicznego:

Korzysci stuzbowe (w kontekscie urzedoéw pracy):

. usprawnienie procesow administracyjnych

J redukcja kosztéw operacyjnych:

J zwiekszenie transparentnosci i audytowalnosci procesow
J zdalna obstuga interesantéw

. wzrost bezpieczenstwa danych
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ekologia i zrbwnowazony rozwéj

Korzysci prywatne:

oszczedno$é czasu i wygoda
podpisywanie uméw cywilno-prawnych
zdalna obstuga bankowosci i ustug finansowych
bezpieczenstwo danych osobowych
Podstawowe informacje o podpisie elektronicznym
Definicja i rodzaje podpisow elektronicznych:
Podpisy: zwykty, zaawansowany i kwalifikowany.
Podpis otoczony, otaczajacy, zewnetrzny.
Omowienie rdznic w stopniu zabezpieczen oraz prawnej wigzacej mocy kazdego rodzaju podpisu.
Ramy prawne.
Przepisy elDAS (rozporzadzenie UE) oraz Ustawa o podpisie elektronicznym i Kpa.
Jakie zobowigzania i prawa majg urzedy i obywatele?
Zastosowanie w urzedach pracy.
Whioski, umowy, dokumentacja pracownicza — jak podpis elektroniczny wptywa na te procesy.
Szybki quiz lub ankieta online dotyczaca rodzajow podpisdw i ich zastosowania, aby sprawdzi¢
zrozumienie przez uczestnikow.
Rodzaje podpiséw elektronicznych
Podpis zwykly - Jego ograniczone zastosowanie, np. w mniej formalnych dziataniach.
Podpis zaawansowany - Jak dziata i gdzie jest wymagany.
Podpis kwalifikowany - Najwyzszy poziom zabezpieczen. Jakie wymagania sg z nim zwigzane i jak
mozna go uzyskac?
Podpis zaufany, podpis osobisty — Dlaczego powstaty skoro jest kwalifikowany?
Techniczne aspekty podpiséw elektronicznych
Proces sktadania podpisu elektronicznego:
Jak w praktyce wyglada podpisywanie dokumentéw?

Prezentacja krok po kroku na ekranie.

Integracja z systemami urzeddow pracy

Platformy takie jak ePUAP, EZD, systemy ERP — gotowe rozwigzania dla administracji publiczne;.
Bezpieczenstwo danych

Zabezpieczenia uzywane w podpisie elektronicznym: szyfrowanie, certyfikaty, autoryzacja.
Omodwienie najczesciej uzywanych narzedzi i aplikacji.

Praktyczne zastosowania

Dokumenty podpisywane w urzedach pracy:

Jakie dokumenty w urzedach pracy mogg by¢ podpisywane elektronicznie?

Przyktady: wnioski, umowy, zaswiadczenia.

Odniesienie do przepisow.
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Krétka symulacja online podpisania dokumentu, quiz na rozrdznienie podpisdw po rozszerzeniu
plikéw, weryfikowanie podpisu elektronicznego w ogdlnodostepnych narzedziach.

6. Podsumowanie i pytania
Gfowne wnioski:
Podkreslenie najwazniejszych elementéw: rodzaje podpiséw, jak wdrozy¢ je w urzedzie pracy, oraz
praktyczne zastosowanie.
Sesja Q&A.
Czas na pytania uczestnikdw dotyczgce konkretnego zastosowania podpisow elektronicznych w ich
codziennej pracy w urzedzie.

Informacje organizacyjne

Koszt udziatu w szkoleniu: 490 zt/os. (brutto)

Cena obejmuje: udziat w szkoleniu, materiaty dydaktyczne w wersji elektronicznej oraz zaswiadczenie
o ukonczeniu szkolenia w oparciu o rozporzadzenie MEN z 6 pazdziernika 2023 r. w sprawie ksztafcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. 2023 r., poz. 2175).

CZAS TRWANIA: 3 godziny (9.00 — 12.00)
FORMA: - szkolenie on-line
- wyktad

- prezentacja (w materiatach szkolenia)
- dyskusja panelowa (w miare mozliwosci technicznych)

WYMAGANIA - facze internetowe o wystarczajgcej przepustowosci
SPRZETOWE: - komputer/laptop/smartfon umozliwiajgcy komunikacje on-line
- oprogramowanie do komunikacji on-line
- kamera internetowa (opcjonalnie)

Koordynator szkolenia: Jacek Kalisz, 601 092 094, jk@ccku.pl
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