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E-DORECZENIA BEZ TAJEMNIC W URZEDZIE PRACY

szkolenie on-line, 20 lutego 2025 r.

Wyktadowca

ekspert rynku cyfrowego, specjalizujgcy sie w cyfryzacji administracji publicznej. Realizator projektu e-
doreczen w Ministerstwie Cyfryzacji, gdzie do 2019 roku byly wdrazane prace nad implementacja
nowoczesnych rozwigzan w zakresie komunikacji elektronicznej w ustugach publicznych. Gtéwne obszary
zainteresowan to procedury administracyjne zwigzane z realizacjg ustug publicznych z wykorzystaniem
srodkéow komunikacji elektronicznej. Autor iwspodtautor kilkudziesieciu publikacji dotyczacych
informatyzacji administracji publicznej, posiada wieloletnie doswiadczenie w zarzadzaniu
interdyscyplinarnymi projektami IT. Prowadzi szkolenia z zakresu e-doreczen oraz elektronicznego
obiegu dokumentéw w jednostkach publicznych, dzielgc sie swoim doswiadczeniem w cyfryzacji
procesow administracyjnych.

Program

1) Wprowadzenie
Celem szkolenia jest wsparcie uczestnikow w przygotowaniu ich instytucji do efektywnego wdrozenia
doreczen elektronicznych, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa. Szkolenie ma na celu
przekazanie kompleksowej wiedzy na temat ram prawnych, wymagan organizacyjnych oraz
Technicznych zwigzanych z obstugg rejestrowanych doreczen elektronicznych i publicznej ustugi
hybrydowej. Uczestnicy dowiedzg sie, jak dostosowac procesy wewnetrzne do nowych wymogéw,
zarbwno w podmiotach korzystajgcych z elektronicznego zarzadzania dokumentacjg, jak i w tych
opierajgcych sie na tradycyjnym, papierowym obiegu dokumentow. Omowione zostang kluczowe etapy
przygotowania do wdrozenia, od analizy obecnych procedur, przez planowanie zmian organizacyjnych,
az po integracje nowych rozwigzan technologicznych. Zwrécimy réwniez uwage na unikanie typowych
bteddw oraz minimalizacje ryzyka chaosu organizacyjnego.
Korzysci dla uczestnikéw:
a) Zrozumienie kluczowych zasad i przepiséw dotyczgcych doreczen elektronicznych.
b) Wsparcie w przygotowaniu do wyzwan organizacyjnych i technologicznych, co pozwoli na
eliminacje ryzyka btedéw wdrozeniowych.
c) Wsparcie w opracowaniu planu wdrozenia, ktdry pozwoli na ptynne przejscie do korzystania
z e-doreczen.
2) Ogolne zasady dziatania i funkcjonowania e-doreczen
a) Czym sg doreczenia elektroniczne i dla kogo sg przeznaczone.
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b) Podstawy prawne: kluczowe regulacje i dowody doreczenia.
c) Proces wnioskowania o adres do doreczen elektronicznych — krok po kroku.
3) Organizacyjne i technologiczne przygotowanie instytucji do wdrozenia e-doreczen
a) Analiza i dostosowanie procesdw wewnetrznych w podmiotach korzystajgcych z EZD oraz
w tych z tradycyjnym obiegiem dokumentow.
b) Kluczowe etapy przygotowania, od analizy istniejgcych procedur po opracowanie planu
wdrozenia.
c) Organizacyjne aspekty integracji nowych rozwigzan technologicznych z istniejgca
infrastruktura.
4) Unikanie btedéw i minimalizacja ryzyka chaosu organizacyjnego
a) ldentyfikacja potencjalnych wyzwan i btedéw we wdrozeniu.
b) Praktyczne wskazowki, jak skutecznie zarzgdza¢ zmiang w organizacji.
c) Wsparcie w opracowaniu planu wdrozenia oraz skutecznych procedur obstugi e-doreczen.
5) Sesja pytan i odpowiedzi
a) Czas na omowienie indywidualnych przypadkéw. Mozliwos¢ zadania pytan dotyczgcych
specyfiki wdrozenia w swojej instytucji.

Informacje organizacyjne

Koszt udziatu w szkoleniu: 490 zt/os. (brutto)

Cena obejmuje: udziat w szkoleniu, materiaty dydaktyczne w wersji elektronicznej oraz zaswiadczenie
o ukonczeniu szkolenia w oparciu o rozporzadzenie MEN z 6 pazdziernika 2023 r. w sprawie ksztatcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. 2023 r., poz. 2175).

CZAS TRWANIA: 6 godzin (8.30 — 14.30)
FORMA: - szkolenie on-line
- wyktad

- prezentacja (w materiatach szkolenia)
- dyskusja panelowa (w miare mozliwosci technicznych)

WYMAGANIA - facze internetowe o wystarczajgcej przepustowosci
SPRZETOWE: - komputer/laptop/smartfon umozliwiajagcy komunikacje on-line
- oprogramowanie do komunikacji on-line
- kamera internetowa (opcjonalnie)

Koordynator szkolenia: Jacek Kalisz, 601 092 094, jk@ccku.pl
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